CURSO TECNICO DE ADMINISTRAGAO
CONTABILIDADE GERAL - AULAS DE 01 A 05

Aula 01 — Introdu¢ao a Contabilidade
1. Contextualizacio Inicial

A contabilidade é uma das ciéncias mais antigas utilizadas pela humanidade. Desde os primeiros
agrupamentos sociais, o ser humano sentiu a necessidade de controlar seus bens, suas trocas comerciais e
suas riquezas.

A medida que as atividades econdmicas se tornaram mais complexas — com o surgimento do comércio, da
propriedade privada e das organizac¢des produtivas — tornou-se necessario registrar € controlar as operagoes
realizadas.

Assim, surge a contabilidade como um sistema de informacao que registra, organiza e interpreta os fatos
econdomicos que afetam o patrimonio das entidades.

Hoje, nenhuma empresa, organizagao publica ou institui¢do financeira consegue operar sem a utilizacao da
contabilidade.

2. Evolucao Historica da Contabilidade
A historia da contabilidade acompanha a evolugado das atividades econdmicas da humanidade.
2.1 Contabilidade na Antiguidade
Nas civilizagdes antigas ja existiam registros rudimentares de bens e riquezas.
Civilizagcdes que utilizaram registros contabeis:
o Egipcios
o Babil6nios
e Fenicios
o Romanos
Esses registros eram feitos em:
e Tabuas de argila
e Papiros
e Pergaminhos
O objetivo principal era controlar bens, tributos e atividades comerciais.

Exemplo historico:
No Egito Antigo existiam escribas responsaveis por registrar os bens do governo e os impostos pagos pela
populagao.

2.2 Contabilidade na Idade Média

Durante a Idade Média o comércio comecgou a crescer significativamente, principalmente nas cidades
italianas.

Nesse periodo surgiu um marco fundamental na histéria da contabilidade.

Luca Pacioli — Pai da Contabilidade

Em 1494, o frade e matematico italiano Luca Pacioli publicou a obra:

“Tractatus de Computis et Scripturis”

Nesse livro foi apresentado o método das partidas dobradas, que ¢ utilizado até hoje.
O método das partidas dobradas estabelece que:

Para todo débito existe um crédito correspondente.

Esse principio garante o equilibrio dos registros contabeis.

PROFESSOR CLAUBER MARTINS
CLAUBER.MARTINS@DOCENTE.SECTET.PA.GOV.BR
91 98528-0380

GOVERNO DO

) SECRETARIA DE ‘ \
CIENCIA, TECNOLOGIA E
EDUCAGAO SUPERIOR, PAm
PROFISSIONAL E TECNOLOGICA -

Pagina 1



CURSO TECNICO DE ADMINISTRA(;AO
CONTABILIDADE GERAL-AULASDEO0O1AO05
2.3 Contabilidade Moderna

A partir da Revolu¢ao Industrial (século XVIII), as empresas cresceram muito € passaram a exigir controles
mais sofisticados.

Nesse periodo surgem:

o Sistemas contabeis mais estruturados

e Normas contabeis

e Profissionaliza¢do da contabilidade
A contabilidade deixa de ser apenas um registro e passa a ser uma ferramenta de gestao empresarial.
2.4 Contabilidade na Atualidade

Atualmente a contabilidade é considerada uma ciéncia social aplicada, pois estuda o patrimdnio das
entidades e suas variagoes.

Ela desempenha papel fundamental em:

o Empresas privadas

« Orgios publicos

e Bancos

e Industrias

e Comércio

e Prestacdo de servicos

e Organizagdes sem fins lucrativos
Além disso, a contabilidade também ¢ essencial para:

e Planejamento empresarial

e Controle financeiro

e Tomada de decisdes

e Avaliacdo de desempenho

e Cumprimento de obrigacgdes fiscais

3. O Que ¢é Contabilidade
A contabilidade pode ser definida como:
A ciéncia que estuda, registra, controla e interpreta os fatos que afetam o patrimdnio das entidades.

O principal objetivo da contabilidade ¢ fornecer informacdes tuiteis para a tomada de decisdes econdomicas
e financeiras.

Entre essas informagoes destacam-se:
e Situagdo financeira da empresa
e Resultados obtidos
o Patrimoénio da organizacdo
o Capacidade de pagamento
e Rentabilidade

4. Importancia da Contabilidade para a Administracio
Para o administrador, a contabilidade ¢ uma ferramenta essencial de gestdo.
Ela permite que os gestores:

e Planejem atividades econdmicas
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e Avaliem resultados
e Tomem decisdes estratégicas
e Controlem recursos da empresa
e Avaliem riscos financeiros
Exemplo pratico:
Imagine que um empresario deseja saber se sua empresa teve lucro ou prejuizo no final do ano.
Sem contabilidade, ele ndo teria como saber com precisao.
A contabilidade permite identificar:
e Quanto a empresa vendeu
e Quanto gastou
e Quanto lucrou ou perdeu

5. A Contabilidade como Sistema de Informacao
A contabilidade funciona como um sistema de informacio empresarial.

Ela coleta dados sobre as operacdes da empresa e transforma esses dados em informacgoes tteis para a
gestiao.

Processo de geragao de informacao contabil
1. Ocorre uma operacao na empresa
2. Essa operacao ¢ registrada na contabilidade
3. Os registros sao organizados
4. Sao elaborados relatorios contabeis
5. Os gestores analisam as informagoes
Esses relatorios permitem compreender a situagdo da empresa.

6. Exemplos de Informacoes Contabeis
Algumas perguntas importantes que a contabilidade ajuda a responder:
e A empresa teve lucro ou prejuizo?
e A empresa possui dividas?
e Quanto a empresa possui em bens?
e A empresa consegue pagar suas obrigacdes?
e O negdcio ¢ financeiramente saudavel?
Essas informacdes sdo essenciais para a gestdo empresarial.

7. A Contabilidade e o Curso Técnico em Administragao

No curso técnico em administracdo, a contabilidade possui grande importidncia porque os futuros
profissionais precisardo compreender:

e Como as empresas controlam seus recursos

o Como sdo registradas as operacdes financeiras
o Como interpretar relatorios contabeis

e Como analisar resultados econdmicos

Mesmo que o técnico em administragdo ndo seja o responsavel direto pela escrituragcdo contabil, ele precisa
saber interpretar as informagoes contabeis para auxiliar na gestio da empresa.
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8. Exemplos Praticos do Cotidiano
Exemplo 1 — Comércio
Uma loja vende produtos diariamente.
A contabilidade registra:
e vendas
e compras
e despesas
e lucros
Essas informagdes permitem saber se a loja esta crescendo ou tendo prejuizo.
Exemplo 2 — Industria
Uma industria precisa controlar:
e matéria-prima
e custos de produgao
e estoque
e vendas
Sem contabilidade nao seria possivel controlar essas informagdes.
Exemplo 3 — Empresas de servicos
Uma empresa de transporte ou logistica também precisa registrar:
e receitas de servigos
e custos operacionais
e manutencao de equipamentos
e pagamento de funcionarios

9. Relacao entre Contabilidade e Outras Areas da Administracao
A contabilidade se relaciona diretamente com diversas areas da gestdo empresarial:

Area Relacao com a Contabilidade
Financas Controle de receitas e despesas
Logistica Controle de estoques

Produgao Controle de custos

Marketing Avaliacao de resultados de vendas

Recursos Humanos Controle de salarios e encargos

Portanto, a contabilidade ¢ uma base de informacao para todas as areas da empresa.

10. Conclusao da Aula
A contabilidade ¢ uma ciéncia essencial para o funcionamento das organizagdes.
Ela permite:

e registrar operagoes

e controlar o patrimonio

e avaliar resultados
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e apoiar decisdes empresariais
Sem a contabilidade seria impossivel administrar empresas de forma eficiente e segura.
Assim, ao longo desta disciplina, estudaremos como a contabilidade:

e registra operagdes econdmicas

e organiza informacdes financeiras

o gera relatorios importantes para a gestao

Aula 02 — Conceito, Objetivos e Campo de Aplicacao da Contabilidade

1. Introducao da Aula
Na aula anterior estudamos:

e aorigem da contabilidade

e aevolucdo historica da ciéncia contabil

e aimportancia da contabilidade para as empresas
Nesta aula aprofundaremos a compreensao sobre o que é a contabilidade, qual seu objetivo e onde ela é
aplicada.
A contabilidade ¢ considerada hoje uma das principais ferramentas de gestio empresarial, pois permite
acompanhar e controlar o patriménio das organizagoes.

2. Conceito de Contabilidade

A contabilidade pode ser definida como:

A ciéncia social que estuda, registra, controla e interpreta os fatos que afetam o patrimdnio das entidades.
Essa defini¢do revela alguns elementos fundamentais.

Elementos essenciais da contabilidade

A contabilidade envolve quatro fungdes principais:

Registro
Consiste em registrar todas as operagdes econdmicas realizadas pela empresa.

Exemplo:
e compra de mercadorias
e pagamento de salarios
e venda de produtos

Controle
A contabilidade permite controlar os recursos da empresa.

Exemplo:
e controle de caixa
e controle de estoque
e controle de dividas

Organizac¢ao das informacoes
Os dados registrados sdo organizados em relatorios contabeis.

Exemplo:
e balanco patrimonial
e demonstracao de resultados

Interpretagio das informacgoes
Os gestores analisam os relatorios para tomar decisoes.
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3. A Contabilidade como Ciéncia Social

A contabilidade ¢ considerada uma ciéncia social aplicada porque estuda fendmenos que envolvem
atividades humanas e econdmicas.

Ela se relaciona diretamente com:
e producao
e comércio
e servicos
e CONSUMO
e investimentos

Diferentemente das ciéncias exatas, a contabilidade esta ligada ao comportamento econdmico das
organizacdes e da sociedade.

4. Objeto de Estudo da Contabilidade
O objeto de estudo da contabilidade ¢ o patrimonio.
Patriménio ¢:
O conjunto de bens, direitos e obrigacdes pertencentes a uma entidade.
O patrimoénio representa a riqueza de uma empresa ou organizacio.
Exemplo de elementos do patrimonio:
Bens
e dinheiro em caixa
e veiculos
e maquinas
e computadores
e imoveis
Direitos
o valores que a empresa tem a receber
e duplicatas a receber
e clientes
Obrigacoes
e contas a pagar
e empréstimos
e salarios a pagar
e impostos
Todo o estudo da contabilidade gira em torno das variacdes desse patrimonio.

5. Finalidade da Contabilidade
A principal finalidade da contabilidade é:
Fornecer informagdes uteis para a tomada de decisdes econdmicas e financeiras.
Essas informagdes ajudam diferentes pessoas a entender a situagdo da empresa.
A contabilidade permite responder perguntas como:

e A empresa esta tendo lucro ou prejuizo?
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e A empresa possui muitas dividas?
e O patrimdnio da empresa esta crescendo?
e A empresa tem capacidade para investir?

6. Objetivos da Contabilidade
A contabilidade possui diversos objetivos importantes.
6.1 Registrar os fatos administrativos

Registrar todas as operagdes que alteram o patrimonio da empresa.

Exemplo:
e compras
e vendas
e pagamentos
e recebimentos
6.2 Controlar o patrimonio
A contabilidade permite acompanhar:
e bens
o direitos
e obrigacdes
Isso permite saber quanto a empresa possui e quanto deve.
6.3 Apurar o resultado da empresa

Um dos objetivos mais importantes da contabilidade ¢ verificar:

e lucro
e prejuizo

Essa informacao ¢ essencial para avaliar o desempenho da empresa.

6.4 Fornecer informacées para a tomada de decisoes
Os gestores utilizam as informagdes contabeis para decidir:
e investir
e expandir a empresa
e reduzir custos
e contrair empréstimos

7. Campo de Aplicacio da Contabilidade

O campo de aplicacdo da contabilidade ¢ extremamente amplo.

A contabilidade ¢ utilizada em todas as organizacdes que possuem patrimonio.

Essas organizagdes sao chamadas de entidades econdmico-administrativas.

Uma entidade econdmico-administrativa possui:
e pessoas
e patrimdnio
e objetivos
o atividades econdmicas
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8. Tipos de Entidades

As entidades podem ser classificadas de acordo com seus objetivos.

8.1 Entidades com fins lucrativos
Sao empresas que buscam gerar lucro.
Exemplos:

e industrias

e empresas comerciais

e empresas de servicos
Exemplo pratico:

Uma loja de roupas que vende produtos e obtém lucro.

8.2 Entidades sem fins lucrativos

Nao possuem objetivo de gerar lucro, mas sim atender interesses sociais.

Exemplos:
e associagdes
o fundacgdes
e ONGs
Exemplo:

Uma organizagdo que presta assisténcia social.

8.3 Entidades publicas
Sao organizagdes pertencentes ao Estado.
Exemplos:

e governo federal

e governos estaduais

o prefeituras

Essas entidades utilizam contabilidade publica para controlar recursos publicos.

9. Usuarios da Informac¢ao Contabil

As informagdes contabeis sdo utilizadas por diversas pessoas e instituigoes.

Esses usuarios podem ser classificados em dois grupos.

10. Usuarios Internos

Sao pessoas que fazem parte da propria empresa.

Exemplos
Proprietarios ou socios
Utilizam a contabilidade para saber:
e lucro da empresa
e retorno do investimento
Administradores
Utilizam as informagdes contabeis para:
e planejar atividades
e controlar despesas
e tomar decisdes estratégicas
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Gestores e gerentes
Utilizam os dados contabeis para:
e avaliar desempenho
e controlar custos
e melhorar processos

11. Usuarios Externos
Sao pessoas ou institui¢des que ndo fazem parte da empresa, mas tém interesse em suas informacdes.
Exemplos
Investidores
Querem saber se vale a pena investir na empresa.
Bancos e institui¢coes financeiras
Utilizam a contabilidade para avaliar:
e capacidade de pagamento
e risco de crédito
Fornecedores
Analisam se a empresa tem capacidade para pagar suas compras.
Governo
Utiliza as informagdes contébeis para:
o fiscalizacdo
e cobranca de impostos
Empregados e sindicatos
Avaliam a situagdo financeira da empresa antes de negociacdes salariais.

12. Importancia da Informaciao Contabil
As informagdes contabeis sdo importantes porque permitem:
e transparéncia financeira
e controle das atividades empresariais
e planejamento econdomico
e avaliacdo de desempenho
Sem contabilidade, seria impossivel administrar empresas modernas.

13. Exemplo Pratico
Imagine uma empresa que deseja expandir suas atividades.
Antes de tomar essa decisdo, os gestores precisam analisar:
e quanto a empresa possui em caixa
e quanto deve aos fornecedores
e quanto estd lucrando
Essas informagdes sdo fornecidas pela contabilidade.
Sem esses dados, qualquer decisdo seria tomada sem base técnica.
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14. Conclusao da Aula
Nesta aula estudamos:

e 0 conceito de contabilidade

e 0 objeto de estudo da contabilidade

e 0s objetivos da contabilidade

e 0o campo de aplicagdo da contabilidade

e 0osusuarios da informagao contabil

Compreender esses conceitos ¢ fundamental para que o estudante entenda o papel da contabilidade dentro
das organizacoes.

Nas proximas aulas iremos aprofundar o estudo do patriménio, que ¢ o elemento central da contabilidade.

Aula 03 — Principios da Contabilidade

1. Introducao da Aula
Nas aulas anteriores estudamos:

e aorigem e importancia da contabilidade

e 0 conceito de contabilidade

e 0 objeto de estudo da contabilidade (patrimonio)

e os usuarios da informagao contabil
Agora surge uma pergunta importante:
Como garantir que as informacgoes contabeis sejam confiaveis?

A resposta estd nos Principios da Contabilidade, que orientam como os registros contabeis devem ser
realizados.

Esses principios funcionam como fundamentos tedricos da contabilidade, orientando o trabalho dos
profissionais da area.

2. O que sao Principios Contabeis
Os principios contabeis sao:
Normas e fundamentos que orientam o registro e a elaboragdo das informagdes contabeis.
Eles garantem que as demonstragdes contabeis:
e representem a realidade da empresa
e sejam comparaveis entre diferentes empresas
e sejam compreendidas pelos usuarios
Os principios ajudam a evitar:
e manipulagdo de dados contabeis
e erros de interpretagdo
o distor¢des na situagdo financeira das empresas.

3. Principais Principios da Contabilidade

Os principais principios estudados na contabilidade sdo:
1. Principio da Entidade
2. Principio da Continuidade
3. Principio da Oportunidade
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4. Principio do Registro pelo Valor Original
5. Principio da Prudéncia
6. Principio da Competéncia
Cada um desses principios possui uma fungao especifica no sistema contabil.

4. Principio da Entidade

O Principio da Entidade estabelece que:

O patrimdnio da empresa deve ser separado do patrimonio dos seus proprietarios.

Isso significa que empresa e proprietario sdo entidades distintas do ponto de vista contabil.

Mesmo que o dono da empresa seja a mesma pessoa fisica que administra o negdcio, a contabilidade deve
tratar a empresa como uma entidade independente.

Exemplo pratico
Imagine um empresario que possui uma loja.

Se ele comprar um carro para uso pessoal, esse carro ndo pode ser registrado como patrimonio da
empresa.

Da mesma forma, despesas pessoais do proprietario nao devem ser registradas como despesas da empresa.
Importancia do principio da entidade
Esse principio garante:
e organizacdo financeira
e clareza nas informacdes contabeis
e separacdo entre empresa € proprietario
Sem esse principio seria impossivel saber a real situacao financeira da empresa.

5. Principio da Continuidade
O Principio da Continuidade estabelece que:
A contabilidade considera que a empresa continuara em funcionamento no futuro.

Isso significa que, ao registrar operagdes contabeis, assume-se que a empresa nao sera encerrada em curto
prazo.

Esse principio influencia diretamente:
e avaliacdo de ativos
e reconhecimento de despesas
e planejamento financeiro.
Exemplo pratico
Imagine que uma empresa compra uma maquina para producao.
Essa maquina sera utilizada durante varios anos.

Assim, o valor da maquina sera registrado considerando sua vida ttil, pois a empresa continuard operando
no futuro.

Importancia desse principio
Ele permite:
e planejamento de longo prazo
e avaliacdo correta de ativos
e calculo da depreciagdo de bens.
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6. Principio da Oportunidade
O Principio da Oportunidade determina que:
As informagdes contabeis devem ser registradas no momento adequado e com integridade.

Isso significa que os registros contabeis devem ocorrer quando os fatos acontecem, ¢ nao apenas quando
ocorre 0 pagamento ou recebimento.

Caracteristicas desse principio
A informacao contabil deve ser:
e tempestiva (registrada no momento correto)
e completa
e confidvel.
Exemplo pratico
Se uma empresa realiza uma venda hoje, essa operagdo deve ser registrada no momento da venda, ¢ nao
apenas quando o cliente pagar.

7. Principio do Registro pelo Valor Original

Esse principio estabelece que:

Os elementos do patrimonio devem ser registrados pelo valor de aquisicao.

Ou seja, os bens da empresa devem ser registrados pelo valor pago na aquisicao.

Exemplo pratico

Se uma empresa compra um terreno por R$ 100.000, esse serd o valor registrado na contabilidade.

Mesmo que o valor de mercado do terreno aumente para R$ 150.000, o registro contdbil continuard sendo
RS 100.000, salvo excecdes previstas na legislacdo.

Importancia desse principio

Esse principio garante:
e objetividade nos registros contabeis
o confiabilidade das informagdes
e padronizagdo de registros.

8. Principio da Prudéncia
O Principio da Prudéncia determina que:
Em situagoes de diivida, deve-se adotar a alternativa mais conservadora.
Isso significa que a contabilidade deve:
e evitar superestimar lucros
e evitar subestimar despesas.
Regra pratica da prudéncia
Costuma-se dizer que esse principio segue a logica:
“Nunca antecipar lucros e sempre prever possiveis perdas.”
Exemplo pratico
Se existe a possibilidade de uma empresa perder um processo judicial, a contabilidade deve registrar uma
provisio para essa possivel perda.
Isso evita apresentar uma situa¢do financeira mais positiva do que a realidade.
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9. Principio da Competéncia
O Principio da Competéncia estabelece que:

As receitas e despesas devem ser registradas no periodo em que ocorrem, independentemente do pagamento
ou recebimento.

Isso significa que o registro contabil deve considerar o momento em que o fato econémico ocorre.
Exemplo pratico
Uma empresa vende mercadorias em dezembro, mas recebe o pagamento em janeiro.
Pelo principio da competéncia:
e areceita deve ser registrada em dezembro, pois foi quando ocorreu a venda.
Importancia do principio da competéncia
Esse principio permite:
e apuragdo correta do lucro
e avaliacdo precisa do desempenho da empresa
e claboragao correta das demonstragdes contabeis.

10. Relacao entre os Principios Contabeis
Os principios contdbeis funcionam de forma integrada.
Eles garantem que:
e 0s registros sejam padronizados
o as informagdes sejam confiaveis
e os relatorios contabeis reflitam a realidade da empresa.

Sem esses principios, cada empresa poderia registrar suas operacoes de forma diferente, dificultando a analise
das informacoes.

11. Aplicacio dos Principios na Pratica
No cotidiano das empresas, os principios contabeis sao aplicados em diversas situagdes:
e registro de compras e vendas
e controle de bens da empresa
e calculo de despesas
e claboragao de balancos

Os profissionais da contabilidade precisam seguir esses principios para garantir a qualidade das
informacoes contabeis.

12. Conclusao da Aula
Os principios da contabilidade sdo fundamentais para o funcionamento do sistema contabil.
Eles garantem:

o confiabilidade das informagdes

e padronizagdo dos registros

e transparéncia nas demonstragdes contabeis

Com base nesses principios, a contabilidade consegue cumprir seu papel de registrar, controlar e
interpretar o patriménio das organizacdes.

Na proxima aula iniciaremos o estudo detalhado do Patrimonio, elemento central da contabilidade.
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CURSO TECNICO DE ADMINISTRAGAO
CONTABILIDADE GERAL - AULAS DE 01 A 05

Atividade para os alunos (CADERNO)

1. Explique com suas palavras o que ¢ contabilidade.
2. Por que a contabilidade ¢ importante para as empresas?
3. Qual é o objeto de estudo da contabilidade?
4. Cite trés objetivos da contabilidade.
5. O que sdo principios contabeis?
6. Qual a diferenca entre pagamento e competéncia contabil?

PROFESSOR CLAUBER MARTINS ereren o GOVERNO DO
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